	医药卫生科技项目查新咨询用户须知

	
	      山东省医药卫生科技信息研究所系国家卫生部、省科技厅及省卫生厅认定的科技查新咨询单位。为了确保查新工作的质量和能更及时地完成医药卫生科技项目的查新工作，同时为了避免不必要的人力、物力和财力的浪费，特拟定以下注意事项，敬请广大客户给予配合和支持。

    一、查新用户须按要求在线填写《科技查新委托书》

    1．查新项目的名称：拟进行科研立项、成果鉴定或申报奖励的项目名称应与申报材料中的项目名称相统一；

    2．查新目的：项目查新目的分为科研立项查新、成果鉴定查新、申报奖励查新等，请选择具体的申报部门或类别；

    3．主要研究内容：请用200-500字简要说明查新项目的内容要点、技术关键、主要指标、创新点及其他特点等；

    4．创新点与查新要求：查新项目的创新内容或与他人研究的不同之处（请务必填写）；

    5．参考文献：指与查新项目密切相关的国内外文献以及该课题组成员发表的与本课题相关的文献，并注明标题、著者、刊名、年、卷、期、页码等；

    6．本项目参与者：指本项目的全部课题组成员；

    7．检索范围：注明查新的范围（国内外、国内、或国外三种）；

    8．关键词：请提供5-10个查新关键词（中、英文），包括规范词、同义词、缩写词、相关词等，关键词的选取择应从本课题的专业文献常用词中选择；

    9．委托人和委托单位：指项目负责人或项目主要成员和其所在单位、电话、通讯地址、邮政编码等，以便于联系；办理查新相关事宜的委托人最好能熟悉本项目的工作。 

    二、除填写《科技查新委托书》外，必要时，用户须提供一份本查新项目的技术资料。

    三、上述有关资料将作为查新检索分析对比的依据，请如实填写，本查新咨询部将对此内容负责保密，不作查新工作以外的任何用途。

    四、委托人不得将两个不同内容的课题作为一个项目申请查新，项目开始检索后，不得更改其内容，如更改则按重新委托办理。
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